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Srsz. Tevékenységek Felelős Közreműködő Határidő Bemenő 
(felhasznált) 
dokumentum 

Keletkező 
dokumentumok 

Ellenőrzés, 
értékelés 

1. Osztályfőnökök 
kiválasztása 

igazgató igazgató-
helyettesek 

június osztálystruktúra   

2. Egy osztályban oktatók igazgató igazgató-
helyettesek 

augusztus vége tantárgyfelosztás   

3. Egy osztályban oktatók 
együttműködése, közös 
követelmények 
megfogalmazása 

igazgató igazgató-
helyettesek, 
érintett oktatók 

szepterber-
október 

tantárgyfelosztás mikroértekezletek. 
Szakmai program, 
házirend 

 

4. Munkaközösségek 
együttműködése: 
értekezletek, 
tantárgyfelosztás, 
tankönyvrendelés, 
anyagrendelés, 
eszközrendelés, leltár 

igazgató igazgató-
helyettesek, 
érintett 
munkaközösség, 
műszaki vezető 

augusztus, 
illetve igény 
szerint 

 munkaközösségi 
értekezlet=> 
éves programterv 
anyagigény 
tankönyvigény 
fejlesztési igények 
beszámolók a 
féléves 
munkáról… 

 

5. Duális partnerekkel 
történő 
együttműködés: 
folyamatos 
kapcsolattartás, közös 

igazgató igazgató-
helyettesek, 
munkaközösség-
vezetők, 
osztályfőnökök 

folyamatosan Kréta adatok Szakképzési 
munkaszerződés, 
Kréta bejegyzések, 
haladás, portfólió 

 



képzési program 
kidolgozás, portfólió 
közös felügyelete 

6. Az intézmény más 
intézmények oktatóival 
való képzési és szakmai 
együttműködésének 
szabályozása. 

igazgató oktatók 
igh 

igény szerint  pl.: megbízás 
(óraadói, 
viszgáztatói) 

 

 

 


