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Srsz. Tevékenységek Felelős Közreműködő Határidő Bemenő 
(felhasznált) 
dokumentum 

Keletkező 
dokumentumok 

Ellenőrzés, 
értékelés 

1. Az intézményi 
önértékelés 
előkészítése 

igazgató, 
MICS vezető 

MICS tagok Ciklus 2. 
tanévének vége 
(augusztus 31.) 

Szakképzési törvény 
szakmai program, 
minőségirányítási 
kézikönyv 

ppt Főigazgatóhelyettes 

1.1. Az oktatói testület 
tájékoztatása az 
önértékelésről   

igazgató, 
MICS vezető 

MICS tagok Ciklus 2. 
tanévének vége 
(augusztus 31.) 

Szakképzési 
törvény, 
szakmai program, 
minőségirányítási 
kézikönyv 

ppt Főigazgatóhelyettes 

1.2. Az önértékelésben 
részt vevő munkatársak 
felkészítése   

MICS vezető MICS tagok, bevont 
munkatársak 

Ciklus 3. 
tanévében 
október 01. 

Munkaköri leírások, 
szakmai 
végzettségek 

 igazgató 

1.3. Az önértékelés 
munkatervének 
elkészítése   

MICS vezető MICS tagok Ciklus 3. 
tanévében. 
október 31. 

Sablonok Az önértékelés 
munkaterve 

igazgató 

2. Az intézményi 
önértékelés 
végrehajtása 

MICS vezető bevont 
munkatársak 

folyamatos Sablonok Kérdőívek igazgató 

2.1. Információ- és 
adatgyűjtés   
 

MICS vezető bevont 
munkatársak 

folyamatos, 
évenkénti 

Domukentumok, 
statisztikai adatok, 
kitöltött kérdőívek 

Kiértékelt 
dokumentumok 

igazgató 



2.2. Az egyes önértékelési 
szempontokhoz az 
intézményi működési 
gyakorlat leírások 
elkészítése   

MICS vezető bevont 
munkatársak 

folyamatos Önértékelési 
szempontok leírása 

Működési 
gyakorlatok 
leírása 

igazgató 

2.3. Az intézményi 
működési gyakorlat 
adott önértékelési 
szempontnak való 
megfelelőségének 
százalékos / %-os 
értékelése   

MICS vezető MICS tagok Ciklus 3. 
tanévében 
február 28. 

Szakképzési 
törvény, 
szakmai program, 
minőségirányítási 
kézikönyv 

Kiértékelt 
működési 
gyakorlatok 

igazgató 

2.4. Erősségek és 
fejlesztendő területek 
meghatározása az 
intézményi 
működésben   

MICS vezető MICS tagok Ciklus 3. 
tanévében 
április 30. 

minőségirányítási 
kézikönyv 

Erősségeket és 
fejlesztendő 
területeket 
tartalmazó 
dokumentum 

igazgató 

2.5. Erősségek és 
fejlesztendő területek 
intézményi összesítése  

MICS vezető MICS tagok Ciklus 3. 
tanévében 
április 30. 

minőségirányítási 
kézikönyv 

Erősségeket és 
fejlesztendő 
területeket 
tartalmazó 
dokumentum 

igazgató 

2.6. Oktatótestületi 
előterjesztés és döntés 
a fejlesztésekről  

igazgató MICS tagok Ciklus 3. 
tanévében 
május 10. 

Szakképzési 
törvény, 
szakmai program, 
minőségirányítási 
kézikönyv 

ppt, jelenléti ív, 
jegyzőkönyv 

Főigazgatóhelyettes 

2.6.1. Az önértékelés 
eredményeinek 
bemutatása az oktatói 
testületnek  

igazgató, 
MICS vezető 

MICS tagok Ciklus 3. 
tanévében 
május 10. 

Szakképzési 
törvény, 
szakmai program, 
minőségirányítási 
kézikönyv 

ppt, jelenléti ív, 
jegyzőkönyv 

Főigazgatóhelyettes 



2.6.2. A fejlesztendő területek 
rangsorolása 

igazgató, 
MICS vezető 

MICS tagok Ciklus 3. 
tanévében 
május 10. 

Sablonok Kijelölt 
fejlesztések 
dokumentuma 

Főigazgatóhelyettes 

3. Az intézményi 
önértékelés követése, 
további lépései   

MICS vezető MICS tagok Ciklus 3. 
tanévében 
június 10. 

Sablon Munkaterv igazgató 

3.1. Fejlesztési célok 
meghatározása  

igazgató, 
MICS vezető 

Fejlesztési 
csoportok (FCS) 
tagjai 

Ciklus 3. 
tanévében 
május 10. 

minőségirányítási 
kézikönyv 

Meghatározott 
fejlesztési célok 
felsorolása 

Főigazgatóhelyettes 

3.2. Cselekvési tervek 
készítése 

MICS vezető Fejlesztési 
csoportok (FCS) 
tagjai 

Ciklus 3. 
tanévében 
június 10. 

minőségirányítási 
kézikönyv 

Cselekvési tervek igazgató 

3.3. Cselekvési tervek 
elfogadása 

igazgató, 
MICS vezető 

Fejlesztési 
csoportok (FCS) 
tagjai 

Ciklus 3. 
tanévében 
június 30. 

Dokumentumok ppt Főigazgatóhelyettes 

4. Cselekvési tervek 
beküldése a 
fenntartónak 

igazgató, 
MICS vezető 

MICS tagok Ciklus 3. 
tanévében 
június 30. 

Dokumentumok ppt Főigazgatóhelyettes 

 

 


